Instrugdes de Preenchimento de planilha para Revisdo Analitica

Balanco Patrimonial — BP

Para o Balanco Patrimonial a setorial de Org3o Superior deve utilizar o arquivo “Revisdo Analitica — BP”, o

qual é composto pelas seguintes abas: a) Informacgdes; b) Atual-TXT; c) Anterior-TXT; d) BP — Estendido; e) BP
— Resumido; f) BP — Anlises.

Segue os passos para preenchimento:

1) Preencher os campos da aba de “Informacgdes” da planilha (No exemplo, escolhemos o cédigo 25000 do
Ministério da Fazenda).
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3 | cédigo do Grgdo superior [ 25000]

5 |Denominagdo do Orgdo Superior [Ministério da Fazenda ]

7 |periodo Atual I 31/03/2016]

9 |periodo Anterior [ 31/12/2015]
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2) Entrar na transacdo >BALANCETE do SIAFI Operacional.

e 0 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
08/03/2016 14:31

TECLE 'ENTER'




3) Para a revisdo analitica do primeiro trimestre de 2016 o Balango Patrimonial deve comparar o trimestre
anterior (31/12/2015) com o trimestre atual (31/03/2016). Portanto, para alimentar a planilha o usuario deve
extrair o balancete dos periodos supracitados.

Dessa maneira ha transagdo >BALANCETE o usuario deve preencher o nimero do Orgio, informar “S” para
Orgdo Superior, informar o més “MAR”, em Orcamento Fiscal e Seguridade Social informar “S”, na Conta
Contabil indicar “100000000”, informar “7” no Nivel de Desdobramento, No campo Demonstracao, deve ser
preenchido com a sequéncia “1” ( Por conta contabil), “1” (Até o més), e “2” (Somente Saldos). De forma
semelhante a tela a seguir.

ONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)

ROCHESTER

AL (S/N)

VEL DE DES

IL
VIMENTO
.DIFERENTE DE ZERO

PF2=DETALHA

4) Com a tela preenchida, pressione “F10” e informe um e-mail para que o balancete de mar¢o/2016 seja
enviado, atente-se para extrair o balancete quando o més estiver fechado para langamentos.

___ STAFI2016-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE C
31/03/2016 10:37

E-MATL:
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MENTO

1.DIFERENTE DE ZERO A OMENTE OS ERTIDOS

PF2=DETALHA PF! PF10=E-MAIL




5) No Bloco de notas recebido no e-mail, clicar em Editar e em seguida em Selecionar Tudo. Logo em
seguida, dar o comando “CTRC + C” para copiar.

@ BALAN - Bloco de notas
Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda
TIT. DA DIVIDA INTERNA-CANCELAMENT - .241,81
TITULOS DA DIVIDA INTERNA - PRINCI 1 5 .396,68
TIT. DA DIV.INTERNA-PRINCIPAL AMOR - .927,14
TIT. DA DIV.INTERNA -JUROS E ENCAR = 2 .682,70
TIT.DA DIV.INTERNA IROS /ENCARGOS 330. & .973,88
EXECUCAO DO CONTROLE DE EMIS. DE T A . .841,06
TDA - PRINCIPAL APROPRIADO - .649, 30
TDA - PRINCIPAL AMORTIZADO - - +999,93
TDA - JUROS E ENCARGOS PAGOS . .858,16
TDA - CANCELAMENTO = .333,67
EXECUCAO DO CONTROLE DE REGISTRO P B .586,73
CONTROLE REGISTRO SPIUNET RATIFICA R .586,73
CONTROLE DE PROGRAMACAO ORCAMENTAR = .620,60
ESTOQUE DA DIVIDA MOBILIARIA A - - .747,93
DIVIDA MOBILIARIA INTERNA - CURTO S = 5 .840,13
DIVIDA MOBILIARIA INTERNA - LONGO - = - .637,01
DIVIDA MOBILIARIA EXTERNA - CURTO = = .413,79
DIVIDA MOBILIARIA EXTERNA LONGO < - .207,76
DIVIDA MOBILIARIA AGRARIA - TDA / = .607,69
DIVIDA MOBILIARIA AGRARIA - TDA / 5 - .041,61
ESTOQUE DA DIVIDA CONTRATUAL s - .970,16
DIVIDA CONTRATUAL EXTERNA - CURTO s F .924,04
DIVIDA CONTRATUAL EXTERNA - LONGO - 5 .046,12
CONTROLE DE PGTO DE NATUREZA ORCAM - ~ .485, 36
CREDITO TRIBUTARIO COM EXIGIBILIDA 5 5 - .635,10
IMPOSTOS - - .169,75
CONTRIBUICOES - . .461,57
INFRACOES S - .003,78
BENS E VALORES EM TRANSITO 5 .199; 36
BENS DE ESTOQUE EM TRANSITO - .056, 56
BENS DE ESTOQUE A RECEBER .528,28
BENS DE ESTOQUE ENVIADOS .528,28
BENS MOVEIS EM TRANSITO 7~ .142,80
BENS MOVEIS A RECEBER 4. .096,09
BENS MOVEIS ENVIADOS 2. .046,71
CREDORES - COMPRAS CENTRALIZADAS .040,00
RENEGOCIACAO DE DIVIDAS ESTADUAIS 133.700. 592,39,
8.9.9.9.9.00. DIVERSOS CONTROLES 66.289. .214,15
QUANTIDADE DE REGISTROS ENCONTRADOS : 2218

~
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6) Entrar na planilha “Revisdo Analitica — BP” e na aba “Atual-TXT” clicar na célula A2 e colar o balancete de
margo de 2016 (CTRC + V). Atente-se para constar a conta “1.0.0.0.0.00.00 ATIVO ...” na linha 23, pois do
contrario as demais planilhas ndo serdao preenchidas corretamente.

Revisdo Analitica - BP - Excel
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10 |CONTACONTABIL  : 100000000 NIVEL DE DESDOBRAMENTO: 7 ESCRITURACAO : N
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15 |DEMONSTRACAO

16 |(1) 1.,POR CONTA CONTABIL 2.POR CONTA CORRENTE

17 |(1) 1ATEO MES 2.NO MES

18 /(2) 1.SALDO E MOVIMENTO 2.SOMENTE SALDOS

19 |MOSTRAR SALDOS

0 |(1) 1.DIFERENTE DE ZERO 2.SOMENTE INVERTIDOS 3.TODOS

2 SALDO ATUAL RS

2. #NOME?
23 /1.0.0.0.0.00.00 ATIVO 2.769.895.430.578,96 D

24 1.1.0.0.0.00.00 ATIVO CIRCULANTE 957.616.449.540,88 D

25/1.1.1.0.0.00.00 CAIXAE EQUIVALENTES DE CAIXA 742.336.929.043,21 D

26 1.1.1.1.0.00.00 CAIXAE EQUIVALENTES EM MOEDANACI  734.237.156.534,11 D
27 /1.1.1.1.1.00.00 CAIXAE EQUIVALENTES EM MOEDANACI  721.251.102.852,56 D
28 1.1.1.1.1.02.00 CONTAUNICA - SUBCONTA DO TESOURO  365.225.632.769,04 D
29 1.1.1.1.1.02.01 CONTAUNICA - BANCO CENTRALDO BRA  273.496.530.132,03 D
30 1.1.1.1.1.02.02 CONTA UNICA - RECURSOS DA DIVIDA A 71.506.559,46 D
31/1.1.1.1.1.02.03 CTU - RECURSOS DE GPS RECOLHIDOS A 38.264.397,96 D
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7) Para solicitar o balancete do trimestre anterior, deve-se seguir os mesmos passos anteriores. Porém,
atente-se para o exercicio e més em questdo. Como no exemplo, o comparativo é mar¢o/2016 em relacdo a



dezembro/2015, deveremos buscar o balancete no SIAFI Operacional no sistema do exercicio anterior (no
exemplo, 2015) e repetir os passos explicados anteriormente. Como na tela a seguir, com destaque para o
més em que deve ser informado “014” (Dezembro Encerrado).

_ SIAFI2015-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
2 10:42 U

UAR ROCHESTER

DIFERENTE DE ZER

8) Abrir o TXT enviado por e-mail, clicar em Editar e em seguida em Selecionar Tudo. Logo em seguida, dar
o comando “CTRC + C” para copiar.

BALAN - Bloco de notas
Arquivo Editar Formatar _Biibir _ Ajuda

TIT. DA DIVIDA INTERNA-CANCELAMENT

06 TITULOS DA DIVIDA INTERNA - PRINCI

TIT. DA DIV.INTERNA-PRINCIPAL AMOR
TIT. DA DIV.INTERNA -JUROS E ENCAR
TIT.DA DIV.INTERNA-JUROS/ENCARGOS

0 EXECUCAO DO CONTROLE DE EMIS. DE T

TDA - PRINCIPAL APROPRIADO
TDA - PRINCIPAL AMORTIZADO

TDA - JUROS E ENCARGOS PAGOS

TDA - CANCELAMENTO

EXECUCAO DO CONTROLE DE REGISTRO P
(CONTROLE REGISTRO SPIUNET RATIFICA
CONTROLE DE PROGRAMACAO ORCAMENTAR
ESTOQUE DA DIVIDA MOBILIARIA
DIVIDA MOBILTARIA INTERNA - CURTO
DIVIDA MOBILIARIA INTERNA - LONGO
DIVIDA MOBILIARIA EXTERNA - CURTO
DIVIDA MOBILTARIA EXTERNA - LONGO
DIVIDA MOBILIARIA AGRARIA - TDA /
DIVIDA MOBILIARIA AGRARIA - TDA /
ESTOQUE DA DIVIDA CONTRATUAL
DIVIDA CONTRATUAL EXTERNA - CURTO
DIVIDA CONTRATUAL EXTERNA - LONGO
CONTROLE DE PGTO DE NATUREZA ORCAM

)0 CREDITO TRIBUTARIO COM EXIGIBILIDA

IMPOSTOS

CONTRIBUICOES

INFRACOES

BENS E VALORES EM TRANSITO

BENS DE ESTOQUE EM TRANSITO
BENS DE ESTOQUE A RECEBER

BENS DE ESTOQUE ENVIADOS

BENS MOVEIS EM TRANSITO

BENS MOVEIS A RECEBER

BENS MOVEIS ENVIADOS

CREDORES - COMPRAS CENTRALIZADAS
RENEGOCIACAO DE DIVIDAS ESTADUAIS
DIVERSOS CONTROLES

17.573.324.241,81
1.249.132.736.396,68 C
1.120.416.093.927,14
25.403.974.682,70
330.326.760.973,88
9.786.979.841,06
2.390.503.649,30 C
5.826.437.999,93 C
1.437.485.858,16 C
132.552.333,67 C
112.109.586,73 C
112.109.586,73 C
448.396.620,60 C
4.119.954.858.747,93 C
1.685.043.934.840,13 C
2.903.905.455.637,01 C
11.957.638.413,79 C
116.657.326.207,70 C
805.179.607,69 C
1.585.324.041,61 C
6.658.390.970,16 €
1.820.376.924,04 C
4.838.014.646,12 C
306.081.611.485,36 C
1.154.875.610.635,10 C
552.840.102.169,75 C
558.651.261.461,57 C
43.984.247.003,78 C
9.463.199,36 C
1.983.056,56 C
991.528,28 C
991.528,28 C
7.480.142,80 C
4.652.096,09 C
2.828.046,71 C
5.040,00 C
133.700.063.592,39 C
66.289.425.214,15 C

9) Colar (CTRC + V) o balancete de 31/12/2015 na aba “Anterior-TXT” da planilha “Revisdo Analitica — BP”, a
partir da célula A2. Mais uma vez, atente-se para constar a conta “1.0.0.0.0.00.00 ATIVO ...” na linha 23, pois
do contrario as demais planilhas ndo serdo preenchidas corretamente.
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16|(1) 1.POR CONTA CONTABIL 2.POR CONTA CORRENTE
17|(1) 1.ATEO MES 2.NO MES

18|(2) 1.SALDO E MOVIMENTO 2.SOMENTE SALDOS

19 | MOSTRAR SALDOS

0|(1) 1.DIFERENTE DEZERO 2.SOMENTE INVERTIDOS 3.TODOS

SALDO ATUAL RS
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231.0.0.0.0.00.00 ATIVO 2.891.465.489.532,59 D
241.1.0.0.0.00.00 ATIVO CIRCULANTE 1.116.222.828.388,71 D

25]1.1.1.0.0.00.00 CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA 850.168.872.844,65 D

26(1.1.1.1.0.00.00 CAIXAE EQUIVALENTES EM MOEDANACI  839.507.088.978,60 D
27 00.00 CAIXAE EQUIVALENTES EM MOEDANACI  830.719.616.048,88 D
28 2.00 CONTA UNICA - SUBCONTA DO TESOURO ~ 332.507.645.346,84 D
29 2.01 CONTA UNICA - BANCO CENTRALDO BRA  237.366.702.023,02 D

30(1.1.1.1.1.02.03 CTU - RECURSOS DE GPS RECOLHIDOS A 89.295.809,87 D
31111110205 CTU - RECURSOS VINCULADOS COM LIMI  43.630.546.439,77 D
321.1.1.1.1.02.06 CTU - RECURSOS DA CONTAUNICAAPLI  44.061.193.945,69 D
331.1.1.1.1.02.07 RECURSOS DE CONTRIB PREVID ARRECP  7.359.907.128,49 D
34]1.1.1.1.1.03.00 CONTA UNICA - SUBCONTA FUNRO-DE-R £.492.017.33D

Anterior-TXT | BP - Estendido _ O

Informagdes Atual-TXT

Ap0s a realizacdo desses procedimentos, teremos as abas BP — Estendido, BP — Resumido e BP — Andlises
preenchidas.

DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS - DVP

Para a DVP a setorial de Org3o Superior deve utilizar o arquivo “Revis3o Analitica— DVP”, o qual é composto
pelas seguintes abas: a) Informacdes; b) Atual-TXT; c) Anterior-TXT; d) DVP — Estendida; e) DVO — Resumida;
f) DVP — Analises.

No caso da DVP, teremos que comparar o 12 trimestre acumulado de 2016 com o 12 trimestre acumulado de
2015. Dessa forma, para a Aba de “Atual-TXT” podemos utilizar o mesmo balancete TXT utilizado no BP,
referente a 31/03/2016. No entanto, para a aba “Anterior-TXT” da DVP, devemos gerar um novo arquivo TXT
(No exemplo, Margo de 2015), uma vez que no BP utilizamos o de Dezembro de 2015 (Més 014). Destaca-se
que a consulta do Balancete deve ser feita da mesma forma que o explicado para o Balango Patrimonial,
apenas com a alteragdo do més.

Resumindo:
Para o Balango Patrimonial - BP, devemos gerar os seguintes balancetes comparativos:

e 19trimestre 2016: Balancete Mar/2016 x Balancete 014/2015
e 29trimestre 2016: Balancete Jun/2016 x Balancete 014/2015
e 39trimestre 2016: Balancete Set/2016 x Balancete 014/2015
e 42 trimestre 2016: Balancete 014/2016 x Balancete 014/2015

Atencdo: Para o caso do BP, verifica-se que agora, a comparac¢do do BP serda sempre em relagdo ao exercicio
anterior (014/2015) = Dezembro Encerrado. No ultimo trimestre, também devera ser utilizado 014.



Para a Demonstracdao das Varia¢cbes Patrimoniais - DVP, devemos nos atentar que os comparativos sao
sempre em relagdo ao mesmo trimestre no exercicio anterior, dessa forma, para 2016, serao:

12 trimestre 2016: Balancete Mar/2016 x Balancete Mar/2015

292 trimestre 2016: Balancete Jun/2016 x Balancete Jun/2015

392 trimestre 2016: Balancete Set/2016 x Balancete Set/2015

42 trimestre 2016: Balancete Dez/2016 x Balancete Dez/2015 (Atentar que, nesse caso, serd
dezembro antes do encerramento, uma vez que as contas de resultado sdo zeradas no més 014 do
SIAFI).



